Organizacni rad Méstského uradu Vimperk

schvaleny Radou mésta Vimperk dne 15.04.2024
(4€inny od 01.07.2024)



Rada mésta Vimperk schvaluje v souladu s ustanovenim § 102 odst. 2 pism. m) zakona ¢€.
128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), v platném znéni (dale jen ,zakon o obcich®), tento

ORGANIZACNI RAD

Cast |.
HLAVNi ZASADY

HI'ava 1.
Uvod

Cl. 1

1. Organiza¢ni fad upravuje zasady cinnosti a fizeni Méstského ufadu Vimperk jako
povéreného obecniho Ufadu a obecniho ufadu obce s rozsifenou pusobnosti (dale téz
jen ,méstsky ufad“), délbu pravomoci mezi jeho jednotlivymi odbory, jejich vzajemné
vztahy k pfispévkovym organizacim, organizacnim slozkam a dalSim organizacim,
jejichz zakladatelem &i zfizovatelem je mésto Vimperk (dale téz jen ,mésto®).

Hlava 2.
Pasobnost

Cl. 2

1. Postaveni a pusobnost méstského Ufadu upravuje zakon o obcich a zvlastni zakony.
2. V oblasti samostatné ptisobnosti méstsky urad:

a) plni ukoly ulozené mu zastupitelstvem mésta nebo radou mésta, zejména:

- plni dkoly pfi pfipravé podkladd pro jednani organad mésta a pfi
zabezpecovani plnéni jejich usneseni,

- po odborné strance usmériuje a metodicky Fidi obchodni spolecnosti,
pfispévkové organizace a organiza¢ni slozky, které mésto zfidilo, pokud
zvlastni zakon nestanovi jinak,

b) pomaha vybordm a komisim v jejich ¢innosti,

c) rozhoduje v pfipadech stanovenych zakonem o obcich nebo zvlaStnim
zakonem.

d)

3. V oblasti pfenesené plisobnosti méstsky ufad vykonava:

a) ve spravnim obvodu mésta statni spravu v zakladnim rozsahu svéfeném méstu
stanoveném zvlastnimi predpisy s vyjimkou véci, které patfi do plsobnosti
jiného organu,

b) ve spravnim obvodu uvedeném v ¢&l. 3 tohoto organiza¢niho fadu statni spravu v
rozsahu povéfeného obecniho Ufadu stanoveném zvlastnimi zakony,

C) ve spravnim obvodu uvedeném v €l. 3 tohoto organiza¢niho fadu statni spravu v
rozsahu obecniho ufadu obce s rozSifenou pusobnosti stanoveném zvlastnimi
zakony.

d)

Hlava 3.



Spravni obvod
CL3

Spravni obvod, ve kterém mésto vykonava svou pusobnost obce s povérenym
obecnim Ufadem a obce s rozsifenou pusobnosti:

Bohumilice, Borova Lada, BosSice, Buk, Ckyn&, Horni Vitavice, Kubova Hut, Kvilda,
L&ovice, Nicov, Nové Hutg&, Stachy, Strazny, Svata Mafi, Sumavské Hostice, Vacov,
Vimperk, Vrbice, Zalezly, Zdikov, Zarovna.

Hlava 4.
Vnitini vztahy

Cl.4

PocCet zaméstnancl mésta zafazenych do méstského ufadu a organizacnich slozek
mésta stanovuje podle zakona o obcich rada mésta.

Bliz§i podminky vykonu prace jsou rozvedeny v pracovnim fadu a vnitfnim platovém
predpisu vydaném tajemnikem méstského uradu (dale jen ,tajemnik®).

Cl.5

Odbory méstského ufadu si v rozsahu své pusobnosti vzajemné poskytuji informace o
ukolech, které plni, vydavaji stanoviska a posudky potfebné pro ostatni odbory a
projednavaji s nimi zalezitosti tykajici se ukolu spadajicich do jejich kompetence.

V pfipadé nutné koordinace cinnosti nebo stanovisek jednotlivych odborl je
koordinatorem tajemnik nebo jim povéreny zastupce.

Spory vzniklé mezi odbory méstského ufadu pfi zajistovani &innosti ufadu feSi
tajemnik.

Cl.6

Vedoucim ufadu se rozumi tajemnik, vedoucimi ufedniky se rozumi vedouci odboru
méstského Ufadu (dale téz jen ,vedouci odbord®) jmenovani dle zakona o obcich a
zakona €. 312/2002 Sb., o ufednicich Uzemnich samospravnych celki a o zméné
nékterych zakonu, v platném znéni (dale jen ,zakon o Ufednicich Uzemnich
samospravnych celk(®).

Prava, povinnosti a odpovédnosti v§ech zaméstnancu stanovi zakon &. 262/2006 Sb.,
zakonik prace, v platném znéni, zakon o ufednicich uzemnich samospravnych celkd,
pracovni fad a dalSi pfedpisy.

Cl.7

Zastupovanim tajemnika je povéfen uréeny zastupce, kterému tajemnik vymezi rozsah
zastupovanych cCinnosti.

Vedouci odborli se souhlasem tajemnika pisemné ur¢i svého zastupce a vymezi mu
rozsah zastupovanych ¢innosti.

Zastupovany a zastupce jsou povinni se pfi pfedavani funkce vzajemné informovat o
vSech skute€nostech, které mohou mit vliv na fadny vykon funkce.

Zastupovany si muze vyhradit pravo rozhodnuti o zvlast dllezitych otazkach, pfipadné
pozastavit opatfeni svého zastupce.



5. Pokud to délka a rozsah zastupovani vyzaduje, provede se o pfedani funkci pisemny
zapis. Ma-li pfedavaci proces navaznost na hmotnou odpovédnost, provede se zapis
vzdy a zaroven se provede mimofadna inventarizace.

Hlava 5.
Vnéjsi vztahy

w

Cl. 8

1. Jménem mésta vystupuji €lenové zastupitelstva mésta dlouhodobé uvolnéni pro vykon
funkce, vedouci ufednici v rozsahu pravomoci stanovenych zakonem a ostatnimi
predpisy, pfipadné jini, delegovani zaméstnanci, zpravidla pisemnou formou. Pokud
vedouci odborl vystupuji jménem mésta pfi zajiSténi zakladnich Cinnosti méstského
Ufadu, jsou vazani rozpoltem mésta a limitem pro zadavani vefejnych zakazek
stanovenych radou mésta.

2. Podrobnosti evidence pisemnosti a podepisovani upravuje spisovy a skarta¢ni fad a
podpisovy fad.

3. Opravnénou ufedni osobou ve smyslu § 15 odst. 2 zakona €. 500/2004 Sb. spravni fad,
v platném znéni, jsou vedouci odborl méstského Ufadu a dale zaméstnanci mésta
zafazeni do méstského ufadu, ktefi jsou podle tohoto organizaéniho Fadu a podle svych
pracovnich naplni povéfeni provadénim ukonu ve spravnim fizeni.

4. Pro méstsky ufad jsou stanoveny ufedni hodiny pro vefejnost takto:

Pondéli: 07:30-11:30 12:30-17:00 hodin
Streda: 07:30-11:30 12:30-17:00 hodin
DalS$i ufedni hodiny jsou stanoveny v patek 07:30-11:30 hodin pro tyto odbory:
- odbor vnitfnich véci - pracovisté agendy vydavani a zmén ob&anskych prukazu,
cestovnich dokladl, matriky a evidence obyvatel,
- kancelar starosty - pracovisté Czech POINTU (vydavani vystupl z informacénich
systému vefejné spravy),
- odbor dopravy a silniéniho hospodafstvi — pracovisté registru vozidel a registru
fidi€skych prikaza,
- odbor obecni zivnostensky ufad.

Cast Il.
ORGANIZACNI STRUKTURA

Hl,ava 1.
Uvod

CLo

1. Méstsky ufad tvofi starosta, mistostarosta, tajemnik a zaméstnanci mésta (dale téz jen
,zaméstnanci“) zafazeni do tohoto uradu.

2. Meéstsky ufad se €leni do odbor(, z nichz nékteré vykonavaji funkci specialniho ufadu.
3. Schéma organizaéni struktury méstského ufadu je uvedeno v pfiloze €. 1.
Hlava 2.
Starosta
C1.10

1. V Cele méstského ufadu je starosta, ktery zejména:

4



zastupuje mésto navenek ve vSech pfipadech, kdy pravomoc neni svéfena
mistostarostovi nebo tajemnikovi,

zajistuje reprezentaci mésta,

podepisuje za mésto dokumenty vydané v samostatné pusobnosti,

podepisuje spolu s mistostarostou pravni pfedpisy mésta,

pfipravuje, svolava a zpravidla Fidi zasedani zastupitelstva a zasedani rady
mésta,

spolu s uréenym c&lenem zastupitelstva mésta a rady mésta podepisuje zapisy
z jednani téchto organ mésta,

predklada organim mésta navrhy a materialy v ramci své kompetence,
schvaluje sluzebni cesty mistostarostovi, tajemnikovi a ¢lenidm organt mésta,
schvaluje dovolenou mistostarostovi a tajemnikovi,

pIni ukoly na useku zajiStovani obrany statu a pozarni ochrany dle zviastnich
predpisU.

2. Dale starosta:

projednava se zastupci Armady Ceské republiky a Policie Ceské republiky
zabezpeleni mésta pfi mimoradnych udalostech,

koordinuje &innost odbort a organizaci,

povéfuje pracovniky méstského ufadu C¢i jiné osoby zastupovanim mésta
v pfipadech, kdy je mésto ucCastnikem spravniho fizeni ve smyslu zvlastnich
predpisu, povéfeni mohou mit i dlouhodoby charakter,

zadava ukoly mistostarostovi a tajemnikovi, fidi a koordinuje jejich ¢innost a FeSi
pfipadné kompetenéni konflikty,

zajistuje plnéni Ukoll zaméstnavatele v pracovnépravnich vztazich smérem
k mistostarostovi a tajemnikovi,

odpovida za kontrolni systém stanoveny zakonem &. 320/2001 Sbh., o finanéni
kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonl (zakon o finanéni
kontrole), v platném znéni (dale jen ,zakon o financni kontrole®),

plni oznamovaci povinnost podle § 22 zakona o finanéni kontrole, fidi pfimo
¢innost kontrolniho pracovnika,

ze své Cinnosti je odpovédny zastupitelstvu mésta,

zabezpedCuje informovani verejnosti o innosti samospravy mésta,

pIni ukoly zaméstnavatele ve vztahu k méstské policii a jejim Elenim.

Hlava 3.
Mistostarosta

Cl 11

Mistostarosta zejména:

zastupuje starostu v dobé jeho nepfitomnosti,

pIni nékteré ukoly starosty dle vzajemné dohody,

podepisuje starostovi cestovni pfikazy, vyuétovani pracovnich cest a dovolenou,
koordinuje €innosti odbord,

ze své Cinnosti je odpovédny zastupitelstvu mésta.

Hlava 4.
Tajemnik

Cl. 12

1. Tajemnik zejména:

pini Ukoly ulozené mu zastupitelstvem mésta, radou mésta, starostou nebo
mistostarostou,



zajistuje plnéni usneseni organi mésta,

prostfednictvim méstského Ufadu vede agendu vybor( a komisi,

uCastni se zasedani zastupitelstva mésta a rady mésta s hlasem poradnim,
spolupracuje s ufadem prace v otazkach zaméstnanosti,

jedna za urad s jednotlivymi organy statni spravy ve spravnich zalezitostech,
pokud tato pravomoc neni svéfena jinému organu,

zabezpecuje informovani vefejnosti o ¢innosti méstského ufadu,

pIni tlohu statutarniho organu zaméstnavatele podle pracovnépravnich predpisu
vuci zaméstnancim zarfazenych do méstského uradu a zfizenych organizacnich
slozek mésta,

ma podpisove pravo ztitulu funkce statutarniho organu zaméstnavatele a ve
vécech dispozice cerpani rozpoctovych prostfedkl kapitoly vnitini sprava,
socialniho fondu, zastupitelstva, kroniky, pozarni ochrany, méstské policie,
informacniho centra a méstské knihovny,

pfijima zaméstnance do pracovniho poméru, rozvazuje pracovni pomeér se
zameéstnanci, tam, kde je k tomu tfeba pfedchozich ukonu jinych organd, Cini tak
az po jejich provedeni,

pfijima zaméstnance na zakladé dohod o pracich konanych mimo pracovni
pomér a ukoncuje s nimi tyto dohody,

stanovuje vedoucim zameéstnancum bliz§i podminky vykonu prace v pracovnich
naplnich,

uréuje plat vedoucim odbor(l a ostatnim zaméstnancum,

stanovuje cCerpani dovolené vedoucim odboru, pfipadné i ostatnim
zaméstnancum ve spolupraci s vedoucimi odbord,

za plnéni ukoll v samostatné i pfenesené pusobnosti je odpovédny starostovi.

2. Tajemnik dale:

fidi pfimo personalniho pracovnika a vedouciho komunikace,

fidi a kontroluje cinnost jednotlivych zaméstnancu pfimo i prostfednictvim
vedoucich odbor(,

koordinuje legislativni ¢innost méstského ufadu pfi zpracovani navrha pravnich
predpisu mésta, zajisStuje komplexni dohled nad zakonnosti pravnich predpist a
jinych opatfeni organd mésta,

svolava a fidi porady vedoucich odbor(, pokud nejsou fizeny starostou nebo
mistostarostou,

feSi namitky podjatosti vznesené proti vedoucim ufednikim,

provadi vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci ve smyslu zakona €. 106/1999
Sb., o svobodném pfistupu k informacim, v platném znéni (dale jen ,zakon
0 svobodném pfistupu k informacim®),

ve stanoveném terminu zpracovava ro¢ni hodnotici zpravu ve smyslu
ustanoveni zakona o svobodném pfistupu k informacim,

feSi kompetenéni spory mezi jednotlivymi odbory,

plni ukoly na useku ochrany utajovanych skuteCnosti urCené zvlastnimi
predpisy,

odpovida za oblast rozvoje lidskych zdroj(,

ve smyslu pfijatych pravidel vyfizuje stiznosti, podnéty a petice ob&anu,

pIni tlohu statutarniho organu zaméstnavatele podle pracovnépravnich predpisu
vuci zaméstnancum zafazenych do méstského ufadu a zfizenych slozek mésta,

vyhladuje vybérova fizeni na obsazeni pracovnich mist,

odpovida za vykon statni spravy v rozsahu zakona €. 412/2005 Sb., o ochrané
utajovanych informaci a o bezpec¢nostni zpUsobilosti, v platném znéni,

odpovida za vedeni registru majetkovych pfiznani podle zakona €. 159/2006
Sb., o stfetu zajmu, v platném znéni, jako podpurny organ,

vydava zaméstnancum poveéreni ke kontrole podle zakona €. 255/2012 Sb., o
kontrole (kontrolni fad), v platném znéni (dale jen ,kontrolni Fad®).



Hlava 5.
Odbory méstského uradu

Cl.13

1. Mestsky urad tvofi tyto odbory:
kancelar starosty,
- odbor vnitinich véci,
- odbor obecni zivhostensky urad,
- odbor vystavby a izemniho planovani,
- odbor investic a udrzby,
- odbor hospodaisky a bytovy,
- odbor socialnich véci a zdravotnictvi,
- odbor zivotniho prostredi,
- odbor skolstvi, kultury a cestovniho ruchu,
- odbor dopravy a silniéniho hospodarstvi,
- odbor finanéni,
- odbor rozvoje.
2. Dale jsou zfizena:
- pracovni misto kontrolniho pracovnika — podfizeno starostovi,
- pracovni misto personalniho pracovnika — podfizeno tajemnikovi,
- pracovni misto vedouciho komunikace — podfizeno tajemnikovi.

3. VySe uvedené odbory a pracovnici plni ukoly v rozsahu vymezeném timto organizaénim
fadem, obecné zavaznymi predpisy (v€etné obecné zavaznymi vyhladkami a nafizenimi
mésta) a usnesenimi organd mésta. Nestanovi-li obecné zavazna vyhlaska nebo nafizeni
meésta, které konkrétni odbory nebo zaméstnanci provadéji kontrolu dodrzovani povinnosti
podle téchto pravnich predpisu, povéfi tajemnik touto kontrolou konkrétni odbor nebo
zaméstnance (zpravidla podle podobnosti napiné prace). Pfislusné odbory provadi
spravni fizeni, pokud tak stanovi zvlastni pfredpis. Jednotlivé odbory spolupracuji pfi
plnéni ukoll pfesahujicich jejich vylu€nou pusobnost (napf. pfi zpracovani projektd,
zadosti o granty apod.) dle pokynu k jejich realizaci.

4. Ramcovou napli ¢innosti jednotlivych odbord uvadi pfiloha €. 2.

5. Odbory na svém useku Cinnosti odpovidaji za dodrzovani zakona o finan¢ni kontrole a
kontrolniho fadu mésta. Vefejnospravni kontroly jsou provadény kontrolnim pracovnikem
v soucinnosti s odborem finanénim a odbory méstského uradu, které jsou povéfeny radou
mésta kontrolni Cinnosti, ktera vyplyva z § 15 zakona €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech uUzemnich rozpoctl, v platném znéni (dale jen ,zakon o rozpoctovych
pravidlech izemnich rozpoct(“), a z naplné prace jednotlivych odbort (viz pfiloha €. 2).

6. Pfechodné uzavieni odboru nebo podstatné omezeni jeho cinnosti povoluje pouze
tajemnik.

7. V Cele kazdého odboru stoji vedouci, kterého na zakladé vybérového fizeni a na nasledny
navrh tajemnika jmenuje rada mésta.

8. Vedouci odboru zejména:

- Tidi Cinnost odboru a je za ni odpovédny radé mésta a tajemnikovi (starostovi),

- pIni ukoly stanovené odboru usnesenim zastupitelstva mésta a rady mésta na
useku samostatné pusobnosti i pfenesené plasobnosti,

- zUCastriuje se zasedani zastupitelstva mésta a na pozvani jednani rady mésta,

- je zodpovédny za Cinnost a koncepci svéfeného odboru, je povinen zucastnit se
jednani, ktera s touto ¢innosti a koncepci souvisi,

- pravidelné se zuCastfiuje porad svolanych starostou, mistostarostou nebo
tajemnikem a plni ukoly z téchto porad,

- odpovida za sestaveni rozpo€tu a jeho €erpani dle rozsahu zmocnéni,

- hospodarné vyuziva svéfené finanéni a vécné prostredky,

- odpovida za dodrzeni podminek dotaci z vefejnych rozpoctl a jejich vyuétovani,

- vrozsahu puUsobnosti odboru plni ukoly vyplyvajici zfizovateli pFispévkovych
organizaci,



sleduje a vyuziva veSkeré pravni pfedpisy, podkladové materialy a informace,
které souvisi s ¢innosti odboru,

spolupracuje s kontrolnimi organy pfi kontrolach a revizich na odborech,

je odpovédny za dodrZovani kontrolniho systému stanoveného kontrolnim fadem
mésta a zakonem o finanéni kontrole,

dodrzuje zasady micenlivosti,

vymezuje rozsah opravnéni svého podfizeného kjednani jménem odboru
v jednotlivych pfipadech a urCuje po projednani s tajemnikem, ktery z podfizenych
zaméstnancu bude povéren zastupovanim v dobé jeho nepfitomnosti,

vymezuje prava, povinnosti a odpovédnost podfizenych zaméstnancu, zpracovava
pracovni naplné, navrhuje osobni pfiplatek a mimofadné odmény podfizenym
zameéstnanclm,

spolupracuje s komisemi a vybory mésta, krajskym ufadem a pfislusnymi
ministerstvy CR,

pfipravuje podklady pro informovani vefejnosti o svéfeném useku,

poskytuje informace vztahujici se k pusobnosti odboru v souladu se zakonem o
svobodném pfistupu k informacim,

dodrzuje prava a povinnosti pfi zpracovani osobnich udaja fyzickych osob podle
zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaju a o zméné nékterych zakond,
v platném znéni,

podle svéfenych Useku pini funkci zfizovatele pFispévkovych organizaci, a to na
useku kontroly ve smyslu zakona o rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpoctld a
kontrolniho fadu mésta.

Cast Il i}
ORGANIZACNIi SLOZKY MESTA

Cl. 14

Organizacni sloZky jsou organizace bez pravni subjektivity zfizené jako samostatné utvary,
finanéné pfimo napojené na rozpoCet mésta. Jejich plsobnost je dana zfizovaci listinou.
Zfizeny jsou tyto organizacni slozky mésta:

1. Méstska knihovna Vimperk:

ve své Cinnosti se Fidi zakonem ¢&. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach
provozovani vefejnych knihovnickych a informacnich sluZzeb (knihovni z&kon),
v platném znéni, a vnitfnimi pfedpisy mésta,

poskytuje vefejné knihovnické a informacni sluzby,

zajistuje dalsi kulturni, vzdélavaci a spoleCenské akce,

Méstska knihovna Vimperk je pfimo podfizena tajemnikovi.

2. Informaéni centrum Vimperk:

zajiStuje ukoly v oblasti informaci, kultury a cestovniho ruchu ve mésté i regionu —
provadi redakéni (editorskou) &innost, komunikuje s vedenim méstského ufadu,
odbory a méstskymi organizacemi pfi vyfizovani podnétd od obcanl, zajistuje
medialni plan, zajiStuje uc€ast na veletrzich cestovniho ruchu, spolupracuje
s odbory pfi tvorb& informacnich materidld, zajiStuje publicitu vyznamnym
spoleCenskym akcim, komunikuje smérem k ob¢anim Vimperka a okoli i
navstévnikim Vimperka prostfednictvim aplikaci. Kontroluje znaceni turistickych
stezek,

Informacni centrum Vimperk je pfimo podfizeno vedoucimu odboru Skolstvi,
kultury a cestovniho ruchu.

3. Meéstska policie Vimperk



- zajistuje ukoly v oblasti vefejného porfadku, v souladu se zakonem ¢&. 553/1991
Sb., o obecni policii, v platném znéni, a ostatnimi platnymi pfisluSnymi zakony a
vyhlaskami, zejména s organizanim a pracovnim fadem Méstské policie Vimperk,

- plni ukoly stanovené povéfenym zastupitelem mésta, starostou a obecné
zavaznou vyhlaskou mésta o Méstské policii Vimperk a organiza&nim a pracovnim
fadem Méstskeé policie Vimperk,

- Meéstska policie Vimperk je pfimo fizena povéfenym zastupitelem mésta.

. CastlV. )
SPOLECNOSTI S RUCENIM OMEZENYM

Cl.15

Cinnost a hospodareni spoleénosti s ru¢enim omezenim, ve kterych jedinym spoleénikem je
mésto, sleduje a koordinuje rada mésta. Kontrolni ¢innosti vyplyvajici ze zakona o financni
kontrole mize rada mésta povéfit kontrolniho pracovnika ve spolupraci s odbory méstského
Ufadu, nebo zastupitelstvo mésta maze povéfit kontrolni vybor. Hospodareni téchto spolecnosti
s majetkem mésta je dano zakladatelskymi listinami. ZFfizeny jsou tyto spole€nosti s ru¢enim
omezenym, ve kterych je jedinym spolecnikem mésto:

1.

MESTSKE LESY VIMPERK s.r.0. — spoleénost vykonava éinnosti pfi spravé méstskych
lesU, vysadbu a péci o méstskou zelen, provadi pilafskou vyrobu.

Méstska sprava domu s.r.o. — zajiStuje sluzby po strance provozni a ekonomické pfi
sprave bytl, domul a nebytovych prostor ve vlastnictvi mésta.

Méstskeé sluzby Vimperk, s.r.o. — zajiStuje sluzby v oblasti vodoinstalatérstvi,
topenafstvi, nakladani s nebezpeénymi odpady, silnicni motorovou dopravu, vyrobu,
obchod a sluzby. Provozuje sbérny dvlr, kompostarnu, skladku TKO Pravétin, vysadbu
a péci o méstskou zelen a spravu sportovnich zafizeni. Provadi drobné stavby a opravy
pro mésto.

o Cé§t V.
PRISPEVKOVE ORGANIZACE

Cl. 16

Prispévkové organizace jsou organizacemi s pravni subjektivitou. Jejich plsobnost je dana
zfizovaci listinou. Zfizeny jsou tyto pfispévkové organizace mésta:

1.

Méstské kulturni stiredisko Vimperk — je stfediskem kulturniho a spolecenského
zivota ob&anl mésta, zajiStuje filmova predstaveni, pofada koncerty, vystavy, divadla,
tane¢ni predstaveni, pfednasky, besedy, zajiStuje predprodej vstupenek, plakatovaci
sluzby, drobnou obchodni a gastronomickou Cinnost, vydava Vimperské noviny.

Zakladni Skola Vimperk, Smetanova 405, okres Prachatice — zabezpecuje zakladni
vzdélavani v souladu se zakonem €. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim,
vyS$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni (dale jen
»Skolsky zakon®). Soucasti Skoly je zafizeni Skolniho stravovani a Skolni druzina.

Zakladni skola T.G. Masaryka Vimperk, 1.maje 268, okres Prachatice -
zabezpeduje zakladni vzdélavani v souladu se Skolskym zakonem. Soucasti Skoly je
zafizeni Skolniho stravovani a Skolni druzina.



4. Materska Skola, Vimperk 1. maje 180 prispévkova organizace — zabezpecuje
predskolni vzdélavani v souladu se Skolskym zakonem. Soudasti Skoly je zafizeni
Skolniho stravovani.

5. Matefska Skola Vimperk, Klostermannova 365, okres Prachatice — zabezpecuje
predskolni vzdélavani v souladu se Skolskym zakonem. Soudasti Skoly je zafizeni
Skolniho stravovani.

. _Castv. ]
ZAVERECNA USTANOVENI

Cl. 17

1. Nabytim ucinnosti tohoto organiza¢niho fadu se zruSuje pfedchozi organizacni fad ze
dne 27.06.2022.

2. Organizacni fad byl schvalen na jednani Rady mésta dne 15.04.2024 usnesenim ¢.
434.

3. Organizacni fad nabyva ucinnosti dnem 01.07.2024.

Cast V.
PRILOHY

1. Pr¥iloha €. 1 — Organizace a fizeni obce s rozSifenou pusobnosti Vimperk
2. Pfriloha &. 2 — NapIné prace jednotlivych odborti Méstského ufadu Vimperk

Ve Vimperku dne 18.04.2024

Ing. Jaroslava Martanova Ing. Jan Tuma, MPA
starostka mésta Vimperk tajemnik Méstského ufadu Vimperk
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Priloha €. 1

Organizace a rizeni obce s rozsifenou
pusobnosti Vimperk
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ORGANIZACE A RiZENi OBCE S ROZSIRENOU PUSOBNOSTI
VIMPERK
aktualni stav k 01.07.2024

ZASTUPITELSTVO (17)

Celkem zaméstnancu 121
z toho Ufednik( (88)
z toho neufednikt (33)

A4
RADA (5) T 3
s.r.0. prispévkové organizace
- Meéstska sprava domu - Méstskeé kulturni stfedisko Vimperk
- MESTSKE LESY VIMPERK - Z§ Vimperk, Smetanova 405
- Meéstské sluzby Vimperk - Z8 TGM Vimperk, 1. méje 268
- MS Vimperk, 1. méje 180
- MS Vimperk, Klostermannova 365

L ‘ !

MISTOSTAROSTA (1) MESTSKA POLICIE (18) KONTROLNI PRACOVNIK (1) (1)

A 4
STAROSTKA (1)

v

ZVLASTNI ORGANY

v
BEZPECNOSTNI RADA (8)

POVODNOVA KOMISE

C) !
OSADNI VYBOR TAJEMNIK (1) (1)
KOMISE SOCIALNE BOUBSKA (3) A4
PRAVNI OCHRANY DETI KOMISE
8 —
OSADNI VYBOR -
BORANOVICE (3) KULTURNI () ! ! < v v
ODBOR KANCELAR PERSONALNI MESTSKA VEDOUCI
— SPORTOVNI (7 ROZVOJE STAROSTY PRACOVNIK KNIHOVNA KOMUNIKACE
OSADNI VYBOR % (3) 3 ) 2 (1) @) @4 1@
LIPKA (3)
VYBORY — BYTOVA (7) - dotace, strategie - podatelna
OSADNI VYBOR - Zdravé mésto - spisovna

KONTROLNI (5)

U SLOUPU (3) - koordinace rozvoje

servis starosty,

DOPRAVNI (9)

osad, sportovni mistostarosty,
FINANCNI (5) OSADNI VYBOR infrastruktury tajemnika
HRABICE, REDAKCNIi RADA a uzemniho rozvoje - protokol
CEJSICE, VIMPERSKYCH NOVIN - dorucovani

O zésilek
krizové fizeni
petice, stiznosti

MODLENICE (3)

OSADNI VYBOR KOMISE PREVENCE - Czech POINT
KRESANOV (3) 9
v
ODBOR VNITRNICH ODBOR FINANCNI ODBOR ODBOR VYSTAVBY Al | ODBOR ZIVOTNIHO | [ODBOR SOC. VECIA| [ ODBOR SKOLSTViI, ODBOR DOPRAVY A ODBOR OBECNI{ ODBOR INVESTIC A
VECI 9) (9) HOSPODARSKY A UZ. PLANOVANI PROSTREDI ZDRAVOTNICTVI KULTURY A CEST. SIL. HOSPODARSTVI ZIVNOSTENSKY UDRZBY
(14) (13) BYTOVY (3) (3) (10) (9) (8) (8) (10) (9) RUCHU (5) (5) (18) (18) URAD (4) (4) (7) (5)
spravni ¢innost - rozpocet - byty - Uzemni Fizeni - ochrana pfirody - socialni péce - ekonomika Skolstvi sil. hospodarstvi - registrace a - udrzba majetku
prestupky - Ucetnictvi - nebytové prostory - stavebni fizeni - vod. hospodarstvi - ZTP - kultura, sport, CR doprava kontrola - investiéni ¢innost
EO - poplatky - pronajem - Uzemné - ochrana ZPF - socialné-pravni - turistika registr vozidel Zivnostenského - zimni Gdrzba
matrika - vymahani - hraci pfistroje planovaci - myslivost ochrana déti - pamatky fidi€. opravnéni podnikani - dotace
OP pohledavek - prodej dokumentace - st. sprava lest - ekonomika - rozpocty Skolstvi fidi¢. prukazy - evidence a - vyhrazena
CD - DPH - hroby - statni dohled - ochrana ovzdusi socialni péce prestupky kontrola parkovisté
vnitfni véci - majetek - prestupky - odpadové - TAXIK MAXIK sil. spravni ufad podnikani - vefejna
pomocné - vyvlastiovani hospodarstvi Informaéni centrum dopravni znaceni v zemédélstvi prostranstvi
ginnosti pozemku a - rybarstvi %) bodovy systém - prestupky - pojistné udalosti
informatika staveb - zemédélstvi - udrzba mésta




Pfiloha €. 2

Naplné prace jednotlivych
odbori Méstského uradu Vimperk
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1. Kancelar starosty

Zajistuje:
- vedeni kancelafe starosty, mistostarosty, tajemnika,
- koordinace €innosti starosty, mistostarosty a tajemnika,
- ochranu utajovanych informaci,
- vedeni centralni evidence stiznosti a petic ob&and,
- provoz podatelny,
- obsluhu telefonni Ustfedny,
- provoz spisovny Ufadu,
- pfipravu a realizaci skartacniho fizeni a péce o archivalie,
- vedeni evidence sluzebnich cest sluzebnimi vozidly,
- vydavani vystupu z informacnich systému verejné spravy (Czech POINT),
- vedeni agendy pracovisté krizového fizeni,
- soucinnost s jednotkami sboru dobrovolnych hasicd,
- obranné planovani,
- pfipravu podkladu pro zasedani zastupitelstva mésta a rady mésta a vyhotoveni zapisu
Z jejich jednani,
- zajistovani ovéfovani — legalizace a vidimace pro potfeby mésta a méstského uradu,
- poskytovani prvotnich informaci zvlasté ve vztahu k vefejnosti,
- Ukoly v oblasti bezpe&nosti prace a pozarni ochrany,
- evidenci a spravu mobilnich telefoni méstského ufadu,
- vedeni evidence ufednich razitek a kli¢u,
- obsluha méstského rozhlasu a evidence hlaseni méstského rozhlasu,
- vydej parkovacich povoleni pro navstévy,
- vedeni evidence smluv a vkladani do celostatniho registru smluv,
- vedeni evidence informaci podle zakona o svobodném pfistupu k informacim.

2. Odbor vnitinich véci

Zajistuje:
- Cinnosti souvisejici s vnitfnim provozem uradu,
- pridélovani Cisel popisnych a evidencnich,
- agendu prestupkl ve vécech, které nejsou svéfeny jednotlivym odborim,
- vypracovani posudku pro soudy a policii,
- volebni agendu,
- spolupraci pfi s€itani obyvatel a mistniho referenda,
- agendu evidence obyvatel,
- evidenci Udajl o pfechodnych zménach pobytu osob pfi krizovych stavech,
- matriéni agendu,
- vidimaci a legalizaci,
- metodickou &innost pro ostatni matriCni ufady spadajici do spravniho obvodu véetné
dozoru nad vedenim matrik,
- slavnostni obfady,
- agendu zivotnich jubilei ob&anu,
- agendu socialnich pohrbu
- agendu obanskych prukazl a cestovnich dokladd,
- agenda objednavek,
- evidenci osobnich ochrannych pomucek a stejnokroja,
- evidenci sbirek zakonu,
- agendu verfejnych sbirek,
- agendu shromazdovani ob¢and,
- méstsky ufad kancelarskymi potifebami a Cisticimi prostfedky,
- UKlid uréenych budov méstského ufadu,
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- nékteré &innosti socialnino fondu méstského uradu,
- nékteré Cinnosti pro seniory.

Zajistuje v oblasti informatiky:

- provadéni udrzby PC, tiskaren a dalsiho HW,

- instalaci a aktualizaci program( dodavanych na zakladé smiuv,

- zalohovani pracovnich databazi a dat na serverech a dlouhodobou archivaci dat,

- odborné prace s programy a zarizenimi,

- zpracovani koncepce modernizace, zavadéni novych technickych a programovych
prostfedkd, véetné administrace,

- zpracovani a realizaci objednavek v oblasti vypoCetni a komunikacni techniky,
technickych zafizeni, programového vybaveni,

- plynuly chod internetovych sluzeb,

- spravu a aktualizaci webovych stanek mésta,

- poskytovani metodické a odborné pomoci zaméstnanciim méstského Ufadu, spravu
lokalni pocitaCové sité ve vSech budovach méstského ufadu, vcCetné jejiho
zabezpedeni,

- péci o zafizeni dochazkoveho systému méstského uradu.

3. Odbor obecni zivhostensky urad

Zaijistuje, jako obecni zivnostensky ufad, vykon statni spravy v pfenesené pisobnosti na useku
Zivnostenského podnikani podle zakona &. 570/1991 Sb., o Zivhostenskych ufadech, v platném
znéni. Pfitom vykonava cd&innosti vrozsahu stanoveném zakonem ¢&. 455/1991 Sb., o
zivnostenském podnikani (zivnostensky zakon), v platném znéni (dale téz jen ,zivnostensky
zakon®), zejména:

- pfijiméa a posuzuje ohlaSeni Zivnosti a Zadosti o udéleni koncesi, oznameni zmén a
doplnéni tykajici se udaju a dokladd, které jsou stanoveny pro ohlaseni Zivnosti nebo
jako nalezitosti zadosti o koncesi, rozhoduje o koncesi, o schvaleni ustanoveni
odpovédného zastupce pro zivnosti koncesované, dale o tom, ze zivnostenské
opravnéni ohlaSenim nevzniklo nebo Ze ohlaSovatel nesplnil podminky pro vznik
Zivnostenského opravnéni nebo ze Zivnostenské opravnéni vrozsahu oznamené
zmény ohlaSenim nevzniklo,

- provadi zapis udaju a jejich zmén do zivnostenského rejstfiku, pfipadné jejich opravu,
vydava vypisy ze zivnostenského rejstiiku, informuje podnikatele o provedeném zapisu
udaji nebo zmén udaju do zivnostenského rejstfiku, rozhoduje o zméné rozhodnuti
0 udéleni koncese,

- pfidéluje identifikacni Cislo osoby (fyzickym osobam) a identifikaCni Cislo provozovny
(provozovnam) poskytnuta spravcem zakladniho registru osob,

- rozhoduje o pozastaveni provozovani zivnosti,

- rozhoduje o zruSeni zivnostenskych opravnéni,

- je provozovatelem zivnostenského rejstfiku, pfitom na pozadani ve stanovenych
pfipadech ze zivnostenského rejstiiku vydava vypisy, potvrzeni o uritém zapisu,
popfipadé potvrzeni o tom, Ze v zivnostenském rejstfiku urcity zapis neni, a sestavy
z vefejné Casti zivnostenskeého rejstiku,

- provadi zivnostenskou kontrolu, pfi které sleduje, zda a jak jsou pInény povinnosti
stanovené Zivnostenskym zakonem, ustanovenimi zvlastnich pravnich predpisu
vztahujici se na Zivnostenské podnikani, poskytovani sluzeb podle § 69a
zivnostenského zakona a na podminky provozovani Zzivnosti uloZzené v rozhodnuti
0 udéleni koncese, dale kontroluje dodrZzovani povinnosti pfi zna€eni lihu a nakladani
s lihem (podle zakona €. 307/2013 Sb., o povinném znaceni lihu, v platném znéni [dale
jen ,zékon o povinném znaceni lihu“]), a pfi znaCeni tabakovych vyrobkl (podle zakona
€. 353/2003 Sbh., o spotfebnich dani, v plathném znéni [dale jen ,zakon o spotfebnich
danich]),
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- projednava prestupky podle zivnostenského zakona a uklada spravni tresty, zejména
pokuty, za tyto pfestupky,

- uklada podnikatelim odstranéni nedostatkl zjiSténych pfi provozovani zivnosti,

- poskytuje soucinnost dalSim spravnim organiim, soudim a dalSim organtm,

- informuje specializované dozorové organy o poruSovani pfislusnych zvlastnich pravnich
predpisu;

dale pIni dali ukoly stanovené zvlastnimi pravnimi pfedpisy, zejména:

- provadi dozorovou €innost, pfi niz kontroluje dodrzovani povinnosti podle zakona ¢.
247/2006 Sb., o omezeni provozu zastavaren, v platném znéni, zakona ¢. 634/1992
Sb., o ochrané spotiebitele, v platném znéni, zakona €. 159/1999 Sb., o nékterych
podminkach podnikani a o vykonu nékterych c¢innosti v oblasti cestovniho ruchu,
v platném znéni, dale nékterych povinnosti provozovatele cestovni kancelafe nebo
cestovni agentury stanovenych pfimo pouzitelnymi pfedpisy Evropské unie (Evropskych
spolecenstvi) v navaznosti na zakon €. 49/1997 Sb., o civilnim letectvi a 0 zméné
a doplnéni zakona €. 455/1991 Sb., o zivnostenském podnikani (zivnostensky zakon),
ve znéni pozdéjSich predpisl, v platném znéni, zakon €. 266/1994 Sb., o drahach,
v platném znéni, zakon €. 111/1994 Sb., o silni¢ni dopravé, v plathém znéni (dale jen
,Zakon o silni¢ni dopravé®), zakon €. 114/1995 Sb., o vnitrozemské plavbé, v platném
znéni, dale nékterych povinnosti podle zakona ¢. 65/2017 Sb., o ochrané zdravi pfed
Skodlivymi ucinky navykovych latek, v platném znéni, zdkona €. 256/2001 Sb., o
pohiebnictvi a 0 zméné nékterych zakonu, v platném znéni, a zakona ¢. 39/2020 Sb., o
realitnim zprostfedkovani a o zméné souvisejicich zakonl (zakon o realitnim
zprostfedkovani), v platném znéni,

- dale projednava prestupky podle téchto zakon(, podle zakona o povinném znaceni lihu
a zakona o spotfebnich danich a uklada spravni tresty, zejména pokuty, pfipadné
ochranna opatfeni za tyto prestupky;

dale:

- jako centralni registraéni misto pfijima od osob podnikajicich na zakladé
Zivnostenského opravnéni pfihlasky k registraci nebo oznameni ur€ené spravci dané,
oznameni a hlaSeni v oblasti socialniho zabezpeleni, oznameni o vzniku volnych
pracovnich mist nebo jejich obsazeni, oznameni a hlaseni vi&i zdravotnim
pojistovnam, a tato podani pfedava pfislusnym spravnim organdm (pfitom neposuzuje
uplnost nebo vécnou spravnost téchto podani). Rovnéz vyfizuje stiznosti, oznameni
a podnéty osob na useku zivhostenského podnikani.

Zajistuje vykon statni spravy v pfenesené pusobnosti na useku podnikani v zemédélstvi podle
zakona €. 252/1997 Sb., o zeméd@lstvi, v platném znéni (dale jen ,zadkon o zemédélstvi®).
Pfitom:

- pfijima a posuzuje Zadosti o zapis do evidence zemédélského podnikatele, rozhoduje
0 zamitnuti Zadosti o zapis do evidence zemédélského podnikatele,

- provadi zapis udaji a jejich zmén do evidence zemédélského podnikatele, pfipadné
jejich opravu, vydava osvédCeni o zapisu do evidence zemédélského podnikatele,
pfipadné na pozadani jejich stejnopis, informuje zemédélské podnikatele o provedeném
zapisu udaju do evidence zemédeélského podnikatele,

- pridéluje identifikaCni Cislo osoby (fyzickym osobam) poskytnuté spravcem zakladniho
registru osob,

- rozhoduje o vyfazeni zemédeélského podnikatele z evidence zemédélského podnikatele,

- vede udaje o zemédélskych podnikatelich v evidenci zemédélského podnikatele, je
uzivatelem informaCniho systému evidence zemédélského podnikatele, pfitom na
vyzadani ve stanovenych pfipadech vydava z vefejné Casti této evidence vypisy,
potvrzeni o ur€itém zapisu, popfipadé potvrzeni o tom, ze v rejstfiku urcity zapis neni,
a z neverejné Casti této evidence vypisy;

dale:

- provadi kontrolu evidence zemédélského podnikatele v rozsahu stanoveném zakonem

0 zemédélstvi,
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- projednava prestupky podle zakona o zemédélstvi a uklada spravni tresty, zejména
pokuty, za tyto prestupky. Rovnéz vyfizuje stiznosti, oznameni a podnéty osob na
useku podnikani v zemédélstvi (v rozsahu evidence zemédélského podnikatele podle
zakona o zemédélstvi).

Odbor dale:
- v souvislosti s kontrolni &innosti projednava prestupky podle kontrolniho fadu a uklada
spravni tresty, zejména pokuty, za tyto prestupky,
- plni tkoly vyplyvajici z trzniho fadu,
- plni dalSi ukoly vyplyvajici z tohoto organiza¢niho fadu.

4. Odbor vystavby a tzemniho planovani

Pro vymezeny spravni obvod vykonava plsobnost ve vécech uzemniho planovani a
stavebniho fadu podle platného zakona &€. 283/2021 Sb., stavebni zakon, v platném znéni (dale
jen ,stavebni zakon®):

Jako ufad uzemniho planovani obce s rozsifenou pusobnosti:

- pofizuje uzemni plan a regulaéni plan,

- pofizuje uzemni plan, regulaéni plan a uzemni opatfeni na zadost obce,

- pofizuje uzemné planovaci podklady pro svuj spravni obvod v podrobnosti a rozsahu
nezbytném pro pofizovani tzemnich pland, regulacnich plant, popfipadé pro dalSi
uzemné planovaci ¢innost obci,

- pofizuje a vydava vymezeni zastavéného uzemi,

- pofizuje Uzemni opatfeni o stavebni uzavére a Uzemni opatfeni o asanaci uzemi pro
uzemi obce,

- vklada data do narodniho geoportalu uzemniho planovani,

- vykonava dalsi ¢innosti podle stavebniho zakona.

Jako obecni stavebni Ufad obce s rozSifenou plsobnosti:

- vykonava pusobnost stavebniho ufadu ve vécech zaméru, u kterych nevykonava
pusobnost Dopravni a energeticky stavebni ufad, krajsky stavebni ufad nebo jiny
stavebni Urad,

- vykonava kontrolu ve vécech stavebniho rfadu,

- vykonava pusobnost ve vécech zaméru silnice Il. a lll. tfidy, mistni komunikace, vefejné
pfistupné ucelové komunikace, technické infrastruktury, ktera je soucasti distribuéni
soustavy v elektroenergetice nebo plynarenstvi a vodniho dila, u néhoz nevykonava
pusobnost stavebniho Ufadu krajsky stavebni Ufad, v€etné staveb tvofici s nimi soubor
staveb,

- vykonava dal$i ¢innosti podle stavebniho zdkona,

Odbor dale:

- provadi zakon o zakladnich registrech (je editorem registru Uzemni identifikace),

- provadi nékteré ukony vyplyvajici z jinych specialnich pravnich predpisu,

- spolupracuje s organy mésta a dalSimi odbory méstského uradu pfi tvorbé koncepce a
rozvoje uzemi mésta,

- spolupracuje s organy obci ve svém spravnim obvodu pfi tvorbé koncepce a rozvoje
Uzemi obci,

- vyfizuje stiznosti nebo podnéty vefejnosti souvisejici se stavebni €innosti a vyuzivanim
uzemi ve svém spravnim obvodu.

5. Odbor investic a udrzby
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Zajistuje péCi o zachovani a rozvoj majetku mésta na Useku udrzby a oprav nemovitého
majetku:

udrzbu komunikaci v&etné svislého a vodorovného dopravniho znaceni, dedtové
kanalizace, bézného uklidu a zimni snéhové udrzby,

likvidaci pojistnych udalosti na mistnich a ucelovych komunikacich,

udrzbu a opravy objektd,

udrzbu a opravy pamatek,

plnou administraci Programu regenerace pamatkové zény tykajici se obnovy pamatek,
udrzbu a opravy vefejného osvétleni,

drobnou udrzbu a opravy nemovitého majetku mésta prostfednictvim pracovni Cety,
pfipravu smluv souvisejicich s udrZzbou a opravami,

evidenci vyhrazeného parkovani ve mésté a vyméfuje poplatky za vyhrazené
parkovisté,

vydej a vybér poplatkll za parkovaci karty,

odstraniovani autovrak(l z vefejného prostranstvi ve spolupraci s Méstskou policii
Vimperk.

Zajistuje €innosti v oblasti investicni:

inZenyrskou €innost pro povolovani a realizaci staveb,

pFipravu — zaméry, projektové dokumentace, projednani se stavebnim ufadem,
realizace — zadavani vefejnych zakazek podle zakona o zadavani vefejnych zakazek a
vnitfni smérnice o zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu,

technické dozory a dozory nad bezpeénosti prace na stavbach a kontroly dodrzeni
smluvnich podminek,

inZenyrskou ¢innost spojenou s kolaudaci staveb,

predani podklad(l investice do majetku mésta,

v ramci svych pravomoci odpovida za €erpani rozpoctovych prostfedkd vynakladanych
na investice a udrzbu majetku mésta,

pFipravu smluv souvisejicich s investicemi.

6. Odbor hospodarsky a bytovy

Oblasti plisobnosti odboru na Useku statni spravy:

ve spravnim Fizeni vydava povoleni k umisténi herniho prostoru dle zakona ¢&. 186/2016
Sb., o hazardnich hrach, v platném znéni.

Oblasti plisobnosti odboru na Useku samospravy:

prodeje, smény, dary a koupé nemovitosti, tj. jejich veSkeré prevody,

pfiprava dokumentt pro zapis do katastru nemovitosti,

vztahy tykajici se budoucich smluv o pfevodech nemovitosti,

evidence nemovitého majetku mésta,

najmy, pachty, vypujcky a vyprosy nemovitosti,

vécna bfemena sluzebnosti a zfizovani prava stavby,

pronajmy méstskych bytl, evidence uchazec€u o pfidéleni bytu,

pronajmy a vypuUjcky prostor slouzici k podnikani (nebytové prostory)

zvefejiiovani inzeratl o vyménach bytu ve vlastnictvi mésta,

kontrola uzivani nemovitého majetku mésta,

podklady pro jednani soudu a exekuce v oblasti nemovitého majetku mésta,

zajisStuje agendu pohfebnictvi, spravuje méstsky hibitov a urnovy haj,

povolovani a zpoplatfiovani zafizeni pro reklamu na nemovitostech mésta,
shromazduje a poskytuje informace o nemovitém majetku mésta, poskytuje je ob&anum
a ostatnim odboriim méstského uradu,

zajistuje zvefejiiovani informaci na ufednich a informacnich deskach ve mésté a jeho
spadovych oblastech,

zajistuje podklady z katastru nemovitosti pro potfeby méstského uradu,
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provadi usneseni organt mésta, tykajici se vlastnictvi nemovitého majetku,

pfipravuje podklady pro jednani rady mésta a zastupitelstva mésta,

spolupracuje s vybory zastupitelstva mésta a komisemi rady mésta, zejména s bytovou
komisi,

Uzce spolupracuje s Méstskou spravou domu s.r.o.,

provadi archivaci pfislusnych dokladt a dokumentt,

vede spisovou sluzbu odboru a jeho korespondenci,

vyfizuje stiznosti, oznameni ob&anl a podnéty v rozsahu své plisobnosti.

7. Odbor socialnich véci a zdravotnictvi

Zajistuje vykon statni spravy a samospravy v téchto oblastech:

Socialné pravni ochrana déti:

vyhledava déti, které podle zakona &. 359/1999 Sb., o socialné-pravni ochrané déti,
v platném znéni (dale jen ,zdkon o socialné-pravni ochrané déti“), potfebuji socialné
pravni ochranu,

pravidelné vyhodnocuje situaci ditéte a jeho rodiny, a to zejména s ohledem na
posouzeni, zda se jedna o dité uvedené v § 6 zakona o socialné-pravni ochrané déti,
na zakladé vyhodnoceni situace ditéte a jeho rodiny zpracovava individualni plan
ochrany ditéte, ktery vymezuje pfi€iny ohrozeni ditéte a stanovi opatfeni k zajisténi
ochrany ditéte,

pofada pfipadové konference pro feSeni konkrétnich situaci ohroZzenych déti a jejich
rodin,

muze ulozit rodi€im povinnost vyuzit odbornou poradenskou pomaoc,

uklada vychovna opatfeni,

vykonava funkci opatrovnika, popfipadé poruénika nezletilého ditéte,

podava k soudu navrhy na omezeni, zbaveni ¢i pozastaveni rodiCovské zodpovédnosti,
na vysloveni nezajmu, na nafizeni, prodlouzeni i zruSeni ustavni vychovy vcetné
sledovani vykonu ustavni vychovy,

vykonava cinnosti socialné pravni ochrany pfi svéfeni ditéte do vychovy jinych osob nez
rodiCa a sleduje vyvoj déti svéfenych do vychovy téchto osob,

podava k soudu podnéty k opatfeni tykajici se vychovy déti,

navstévuje dité, jeho rodinu nebo jiné prostfedi, kde se dité zdrzuje, podava soudu
zpravy o pomeérech ditéte, u néhoz soud rozhodl o vychovnych opatfenich nebo které
soud potfebuje pro rozhodovani o vychové a vyzivé ditéte,

vykonava funkci kolizniho opatrovnika v fizeni o schvaleni pravniho ukonu za nezletilé
dité a v fizeni o dédictvi,

zajistuje ochranu détem, jejichz Zivot nebo pfiznivy vyvoj je ohroZen nebo narusen,
zajistuje socialné pravni ochranu détem ve vztahu k ciziné,

provadi preventivni a poradenskou €innost v rozsahu zakona o socialné-pravni ochrané
déti,

spolupracuje se statnimi, dalSimi pravnickymi a fyzickymi osobami povéfenymi vykonem
socialné pravni ochrany déti a pIni vici nim povinnosti organu SPO pfi sdélovani udaju,
zajistuje FfeSeni pfestupkl na useku socialné-pravni ochrany déti.

Kurator pro mladez:

vyhledava déti, které vyzaduji zvySenou pozornost, déti zanedbané, tyrané a
zneuzivané a poskytuje jim pomoc pfi pfekonani nepfiznivych socialnich podminek a
vychovnych vlivll s cilem umoznit jim zaclenéni do spole¢nosti,

zaméfuje pozornost na déti vyhledavajici styky s fyzickymi osobami nebo skupinami
osob pozivajicimi alkoholické napoje nebo navykové latky nebo pachajici trestnou
éinnost,
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sleduje u déti projevy nesnasenlivosti a nasili, pusobi proti opakovanym porucham
v chovani a jednani nezletilych i miladistvych se zvlastni pozornosti vénovanou
pachatelim trestné ¢innosti,

podava k soudu navrhy na nafizeni ustavni €i ochranné vychovy, jejiho prodlouzeni Ci
zruSeni, véetné sledovani vykonu ustavni ¢i ochranné vychovy,

navstévuje dité, jeho rodinu nebo jiné prostiedi, kde se dité zdrzuje, podava soudu a
statnimu zastupitelstvi zpravy o pomérech ditéte, u néhoz soud rozhodl o vychovnych
opatfenich nebo které dosud potfebuje pro rozhodovani ve vécech ob&anskopravnich &i
trestnich,

ucastni se jako procesni uCastnik trestniho fizeni vedeného proti mladistvému a
nezletilému a €ini v tomto fizeni ukony,

vykonava funkci procesniho ucastnika v pfestupkovém fizeni proti mladistvému a Cini
v tomto fizeni ukony,

zaméfuje pozornost na vyuZivani volného Casu téchto déti, nabizi jim programy pro
vyuziti volného Casu se zfetelem k zajmum déti a jejich moznostem, spolupracuje se
Skolami, povéfenymi osobami, zajmovymi sdruzenimi a dalSimi subjekty,

v soucinnosti s ostatnimi statnimi organy i nestatnimi subjekty napomaha nezletilym i
mladistvym po propusténi z ustavni vychody, ochranné vychovy nebo vykonu trestu
odnéti svobody v zaclenéni se do spolecnosti,

provadi preventivni a poradenskou &innost v rozsahu zakona o socialné-pravni ochrané
déti,

pravidelné vyhodnocuje situaci ditéte a jeho rodiny, a to zejména s ohledem na
posouzeni, zda se jedna o dité uvedené v § 6 zakona o socialné-pravni ochrané déti,
na zakladé vyhodnoceni situace ditéte a jeho rodiny zpracovava individualni plan
ochrany ditéte, ktery vymezuje pfi€iny ohrozeni ditéte a stanovi opatfeni k zajisténi
ochrany ditéte,

pofada pfipadové konference pro feSeni konkrétnich situaci ohroZzenych déti a jejich
rodin,

muze ulozit rodi€im povinnost vyuzit odbornou poradenskou pomaoc,

uklada vychovna opatreni,

spolupracuje se statnimi, dalSimi pravnickymi a fyzickymi osobami povéfenymi vykonem
socialné pravni ochrany déti a pIni vici nim povinnosti organu SPO pfi sdélovani udaju.

Nahradni rodinna péde:

vyhledava déti vhodné do osvojeni i péstounské péce a vyhledava vhodné osvojitele €i
péstouny pro tyto déti,

pFijima pisemny souhlas rodi¢u k osvojeni ditéte,

rozhoduje o svéfeni ditéte do péce budoucich osvoijitelll nebo do péce fyzické osoby,
ktera ma zajem stat se péstounem,

sleduje vyvoje déti, které byly svéfeny do vychovy péstount a poruénikd,

pfi zprostfedkovani osvojeni a péstounské péce spolupracuje s krajskym ufadem a
Ministerstvem prace a socidlnich véci eventualné s Ufadem pro mezinarodné pravni
ochranu déti,

vykonava funkce kolizniho opatrovnika v fizeni o osvojeni a v fizeni o svéfeni ditéte do
péstounské Ci porucnické péce,

pomaha osobam nahrazujici péci biologickych rodi€u pfi FeSeni vychovnych nebo jinych
problém{ souvisejicich s péci o déti,

napomaha nahradnim rodi¢lm pfi zprostfedkovani poradenstvi pfi vychové a
vzdélavani ditéte i pfi pécCi o dité zdravotné postizené, a to ve spolupraci se
specializovanymi statnimi a nestatnimi subjekty zabyvajicimi se vychovou a
vzdélavanim déti,

poskytuje poradenskou péci Zadatelim o nahradni rodinnou péci pfi jejich kontaktech se
subjekty, kterym uvedené Cinnosti zprostifedkovavaji €i o nich rozhoduji,

navstévuje dité, jeho rodinu nebo jiné prostfedi, kde se dité zdrzuje a podava soudu
zpravy o pomérech ditéte, u néhoz soud rozhodl o svéfeni ditéte do péstounské di
porucnické péce,
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- provadi preventivni a poradenskou ¢innost v rozsahu zakona o socialné-pravni ochrané
déti,

- zpracovava individualni plany ochrany ditéte,

- uzavira s osobami pecujicimi €i osobami v evidenci dohody o vykonu péstounské péce
a sleduje naplfhovani téchto dohod,

- spolupracuje se statnimi, dalSimi pravnickymi a fyzickymi osobami povéfenymi vykonem
socialné pravni ochrany déti a pIni vici nim povinnosti organu SPO pfi sdélovani udaju.

Socialni kurator:

- zajistuje socialni péci obcanum spoleCensky nepfizplsobivym (osoby ve vykonu trestu
odnéti svobody, osoby propusténé z vykonu trestu odnéti svobody, osoby zavislé na
alkoholu nebo jinych toxikomaniich, osoby Zijici nedlstojnym zpUusobem Zivota, osoby
propusténé po dosazeni zletilosti ze Skolskych zafizeni pro vykon ustavni a ochranné
vychovy),

- ve spolupraci se statnimi organy i nestatnimi subjekty napomaha jejich resocializaci do
spolecnosti.

Romsky poradce:
- provadi potfebné poradenské a konzultaéni ¢innosti k romské problematice,
- spolupracuje se statnimi organy a nestatnimi subjekty pfi feSeni problému téchto
klientu,
- podili se na feSeni problémd romskych komunit v oblasti ob&anského souziti,
nezaméstnanosti, vzdélavani, socialni oblasti a dalSich.

Protidrogovy koordinator:
- spolupracuje vramci protidrogové politiky se statnimi i nestatnimi institucemi
povéfenymi vykonem této ¢innosti,
- organizuje a koordinuje preventivni protidrogové akce v ramci regionu.

Socialni prace:

- pfi Cinnosti s klienty pouziva metody socialni prace (depistdz — vyhledavani posouzeni
Zivotni situace, prace zaméfena na zménu klienta a na zménu prostredi klienta,
nepfima prace klientem, spoluprace s dalSimi organizacemi, preventivni prace,
komunitni planovani),

- vramci zakladniho socialniho poradenstvi poskytuje klientdm informace potfebné
k pfekonani jejich nepfiznivé socialni situace,

- vramci odborného socidlniho poradenstvi pomaha klientdm zprostfedkovat kontakt se
spoleCenskym prostfedim, snazi se zabranit socialni izolaci klientl, pomaha pfi
uplatiiovani prav a opravnénych zama, je klientdm napomocen pfi obstaravani
osobnich zaleZitosti a realizuje socialné terapeutické Cinnosti, které se zaméfuji na
obnoveni vztahu klientl s jejich okolim, jejich praktickych schopnosti a dovednosti,

- vyjednava v zajmu klientd, je-li k tomu klienty zmocnén, pfedevsim zaleZitosti spojené
s ubytovanim, zaméstnanim, zdravotnim a materialnim zabezpecenim,

- na pozadani poskytuje klientlim asistenci pfi rliznych jednanich,

- vyhledava zajemce o socialni sluzby v jejich pfirozeném prostredi.

Zdravotnictvi:
- zajiStuje nakup, evidenci, distribuci a prodej receptll a zadanek na vydej navykovych
latek (opiatad).

Ostatni:

- pfedklada radé meésta navrhy na poskytnuti jednorazového finanéni dotace z rozpoctu
meésta subjektim zabyvajicim se socialni problematikou a poskytovanim sociélnich
sluzeb,

- zajiStuje vykon funkce vefejného opatrovnika,

- rozhoduje o ustanoveni zvlastniho pfijemce,
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vydava Parkovaci prikaz oznacujici vozidlo prfepravujici osobu tézce zdravotné
postizenou,

realizuje proces planovani rozvoje socialnich sluzeb metodou komunitniho planovani a
podili se na tvorbé komunitniho planu,

zajistuje preventivni, poradenskou a prednaskovou c&innost pro ob&any a nestatni
subjekty,

vydava stanovisko k zadosti o umisténi klienta do domu s pe€ovatelskou sluzbou,
zajistuje prepravni sluzbu pro seniory a osoby zdravotné znevyhodnéné TAXIK MAXIK.

8. Odbor zivotniho prostredi

Zajistuje vykon samospravy v téchto oblastech:

udrzba a vysadba méstske zelené,

udrzba a vystavba détskych hrist a piskovist,

udrzba mobiliafe — lavicky, kvétinace, odpadkové kose,

nakladani s odpady,

zajistuje deratizaci,

péce o toulave psy,

spoluprace se spolky, udrzba stezek,

hospodafi s rozpoCtovymi prostfedky na vy3e uvedené Ccinnosti (zadava vefejné
zakazky),

pfiprava smluv souvisejicich s udrzbou a opravami,
vyfizuje stiznosti, oznameni, podnéty a petice ob&anu v rozsahu své plsobnosti.

Investiéni ¢innost:

inzenyrskou €innost pro povolovani a realizaci staveb,

pfiprava — zamér, projektova dokumentace, projednani se stavebnim uradem,
zajiStovani dotaci na jednotlivé akce,

realizace — zadavani vefejnych zakazek podle zakona o zadavani vefejnych zakazek a
vnitfni smérnice zasad a postupl pfi zadavani vefejnych zakazek vrozsahu I. a Il.
kategorie této smérnice,

inzenyrska €innost spojena s kolaudaci staveb,

predani podkladud investice do majetku mésta,

v ramci svych pravomoci odpovida za Cerpani rozpoctovych prostifedkd vynakladanych
na investice a udrzbu majetku mésta,

pfipravuje a vyfizuje agendu souvisejici s poskytovanim finan¢nich prostfedkd podle
vypsanych programul, provadi naslednou kontrolu pouziti poskytnuti finan€nich
prostredkd,

pfiprava smluv souvisejici s investicemi.

Oblast pasobnosti odboru na Useku statni spravy:

prestupkové fizeni ve vztahu ke specialnim zakonim,
vedeni evidenci a vydavani rybarskych listkd a loveckych listka,

vyfizuje stiznosti, petice, oznameni ob&anl v rozsahu své plsobnosti,
vybér pfislusnych spravnich poplatkd,
poskytuje metodickou pomoc obecnim Ufadim ve spravnim obvodu,
zabezpeCuje agendy vyplyvajici ze specialnich zakonu pro oblasti statni spravy i
samospravy (§ 8 zakona o obcich) a z ni vyplyvajici kontrolni ¢innost:
= na useku rostlinolékarské péce,
= na useku ochrany pfirody a krajiny,
= na useku ochrany ovzdusi,
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= na Useku poskytovani nahrad Skod zpUsobenych vybranymi zvlasté chranénymi
zivocCichy,

na useku lesy,

na useku myslivosti,

na useku vod,

na useku vodovodul a kanalizaci,

na useku ekologického zemédélstvi,

na useku zemédélského puadniho fondu,
na useku odpadd,

na useku rybarstvi,

na useku ochrany zvifat proti tyrani,

na useku veterinarni péce.

9. Odbor skolstvi, kultury a cestovniho ruchu

Zajistuje v oblasti Skolstvi

Vykon samospravy:

vede personalni a platovou agendu feditelt Skol,

metodicky Fidi Skoly,

sleduje dochazku déti a zak( v souvislosti s efektivnim vyuzivanim kapacit,

plni funkci zfizovatele Skol,

hospodaii s financnimi prostfedky kapitoly Skolstvi,

vyfizuje stiznosti, oznameni, podnéty a petice ob&anu v rozsahu své plsobnosti,
organizuje Den ucitelti a soutéz Talent,

zpracovava a aktualizuje zfizovaci listiny pfispévkovych organizaci — Skolska zafizeni.

Vykon statni spravy:

fidi se Skolskym zakonem a jeho provadécimi predpisy,

ve spravnim Uzemi zpracovava navrhy rozpisu rozpocta financnich prostfedku statniho
rozpoctu v souladu se zasadami stanovenymi ministerstvem a krajskymi normativy,

ve spravnim uzemi sleduje Cerpani rozpoctu, plnéni zavaznych ukazatelt a dodrzovani
mzdové regulace, provadi rozborovou ¢innost a analyzu vyvoje nakladovosti vaCi
rozpoc¢tovym subjektim,

ve spravnim uzemi pfipravuje podklady pro zuc¢tovani prostfedkl poskytnutych statnim
rozpoctem,

ve spravnim uzemi shromazduje a zpracovava data z dokumentace a evidenci za Skoly
a Skolska zafizeni ve spravnim Uzemi, sumarizuje a provéfuje spravnost prislusnych
vykazu z jednotlivych Skol,

feSi prfestupky na useku skolstvi.

Zajistuje v oblasti kultury a cestovniho ruchu

Vykon samospravné ¢innosti:

provadi aktivni poradenskou a koordinacni Cinnost pro organizacni slozky mésta a
subjekty puUsobici v oblasti kultury, véetné Informaéniho centra (IC) a Méstského
kulturniho stfediska Vimperk (MeKS),

metodicky vede IC a provadi dozor nad jeho hospodafenim,

koordinuje a organizacné zajiStuje vybrané kulturni, spoleCenské a sportovni akce na
podporu cestovniho ruchu a kultury ve méstg,

zajisStuje partnerstvi a spolupraci s ostatnimi subjekty v oblasti cestovniho ruchu na
regionalni, narodni a mezinarodni urovni,

zajistuje zpracovavani projektl z oblasti kultury a rozvoje cestovniho ruchu,

zajistuje aktualizaci a inovaci informacénich a navigacnich systému ve méste,
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zajiStuje obnovu vzniklych a tvorbu novych produktl k podpore cestovniho ruchu ve
mésté a okoli, zajistuje vydavani propagacnich materiald,

zajiStuje agendu kulturni a sportovni komise,

zajiStuje propagaci mésta na veletrzich cestovniho ruchu ve spolupraci s IC,

vyfizuje stiznosti, oznameni, podnéty a petice ob¢anu v rozsahu své pusobnosti,
organizuje Vimperskou akademii senioru,
zpracovava a aktualizuje zfizovaci listiny pfispévkovych organizaci — MéKS.

Vykon statni spravy:

vede pfestupkové fizeni na useku kultury.

Zajistuje v oblasti pamatkové péce

Vykon statni spravy:

vykonava a organizuje statni pamatkovou péci ve spravnim uzemi povéfené obce
Vimperk (MPZ Vimperk, VPZ Chalupy, VPR Stachy, OP nemovité kulturni pamatky
hradisté Vénec) archeologickou pamatkovou péci a péci o movité a nemovité kulturni
pamatky ve spravnim obvodu obce s rozsSifenou pusobnosti Vimperk,

dozira v rozsahu své pusobnosti na dodrzovani zakona o statni pamatkové pédi,
vykonava statni stavebni dohled pfi obnové kulturnich pamatek z hlediska statni
pamatkové péce,

fesi pfestupky a spravni delikty na useku statni pamatkové péce,

rozhoduje o rozdélovani pfispévkl na zachovani a obnovu kulturnich pamatek,
hospodafi s finanénimi prostfedky kapitoly kulturni pamatky.

10. Odbor dopravy a silnicniho hospodarstvi

Zajistuje vykon statni spravy v téchto oblastech:
Registr silniénich vozidel:

vede registr silni¢nich vozidel,

rozhoduje o zapisu silni¢niho vozidla do registru vozidel,

provadi zapisy zmén udaja o silniénim vozidle do registru vozidel,

pridéluje silniénim motorovym vozidlim registracni znacku, registracni znacku na pfani,
registraCni znacCku elektrického vozidla a registracni znacku s omezenou platnosti pro
vyvoz,

vydava registraéni znaCku k umisténi na nosné zafizeni pfipojitelné k silni¢nimu vozidlu,
nebo v pfipadé poskozeni tabulky s pfidélenou registracni znackou,

povoluje manipulacni provoz a pfidéluje zvlastni registracni znacky silni¢niho vozidla,
vydava osvédéeni o registraci a technicky prikaz silniéniho vozidla nebo technické
osvédc&eni silniéniho vozidla,

zapisuje do registru silni€nich vozidel udaje o zadrzeni osvédCeni o registraci vozidla a
po splnéni zakonnych podminek vraci zadrzené osvéd&eni provozovateli vozidla,
provadi zapis a vymaz zastavniho prava k silnicnim motorovym vozidlim do registru
vozidel a technického prikazu vozidla,

rozhoduje o vyfazeni silni€niho vozidla z provozu a o zaniku silniéniho vozidla,

provadi zapisy udajl v technickém prikazu silniéniho vozidla,

schvaluje technickou zpusobilost jednotlivé vyrobeného, nebo pfestavéného silni¢niho
vozidla,

schvaluje technickou zpusobilost jednotlivé dovezeného silni¢niho vozidla,

rozhoduje o udéleni povoleni k provozovani stanic méfeni emisi a o jeho odnéti,

na zadost poskytuje udaje z registru silniCnich vozidel,

vydava a odnima povoleni k provozovani stanice méfeni emisi.

Registr fidicu:
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vede registr Ffidi¢l a vydava data z registru fidicu,

udéluje, podminiuje, omezuje, odnima, vraci fidi¢ska opravnéni a zruSuje podminéni
nebo omezeni fidi€ského opravnéni,

rozhoduje o pozastaveni fidicského opravnéni jako o predbéZzném opatfeni podle
zvlastniho pravniho predpisu,

nafizuje pfezkoumani zdravotni zpusobilosti drzitele fidi€¢ského opravnéni,

nafizuje prezkouseni z odborné zpusobilosti drziteli fidi€ského opravnéni,

rozhoduje o vraceni fidicského opravnéni pro ztratu zdravotni zpUsobilosti, nebo pro
ztratu odborné zpUsobilosti, anebo po pozbyti FidiCského opravnéni z ddvodu
uvedenych v ustanoveni § 102 odst. 1 zakona &. 361/2000 Sb., o provozu na
pozemnich komunikacich, v platném znéni (dale jen ,zakon o provozu na pozemnich
komunikacich®),

vydava a vymeénuje fidiCské prikazy a mezinarodni fidi¢ské prikazy, vydava potvrzeni
0 odcizeni, zni¢eni nebo poskozeni fidic¢ského prikazu,

rozhoduje o zadrzeni fidi¢ského prikazu,

pfedava aktualizované podklady do centralniho registru fidicu,

vydava prikaz profesni zpusobilosti Fidice,

vyménuje Fidicské prukazy vydané cizim statem a fFidi€ské prikazy Evropskych
spolecenstvi,

provadi vregistru fidi€l zaznamy o poctech bodl dosazenych Fidi¢i v bodovém
hodnoceni a o odedtu bodu,

projednava namitky a rozhoduje ve véci zaznamu o poctu fidi€em dosazenych bodl
v bodovém hodnoceni,

vydava a odebira karty fidiCe,

zapisuje udaje o vydani a odevzdani karty Ffidi¢e do informacéniho systému digitalniho
tachografu,

vydava pamétovou kartu dilny pro udrzbu, sefizovani a opravu zaznamovych zafizeni,
zapisuje udaje o vydani karty dilny do informa&niho systému digitalniho tachografu.

Ziskavani a zdokonalovani odborné zpusobilosti k Fizeni motorovych vozidel:

zajistuje vykon funkce zkusebniho komisare pro provadéni zkousek zadatell o Fidi¢ska
opravnéni a pro provedeni zkousky k ziskani profesni zpusobilosti fidice,

rozhoduje o vydani registrace k provozovani autoskoly, o jeji zméné a o jejim odnéti,
schvaluje vycvikové vozidlo pro jeho pouziti k vycviku v autoskole a zmény uzivani,
zafazuje Zadatele o fidiCské opravnéni ke zkouSkam z odborné zpuUsobilosti a provadi
tyto zkousky,

zajistuje prezkouseni z odborné zpUsobilosti k fizeni motorovych vozidel v bodovém
hodnoceni,

zajistuje prezkouseni z odborné zpusobilosti k Fizeni motorovych vozidel po vykonu
zakazu ¢innosti,

zajistuje statni odborny dozor.

Vykon statni spravy na useku dopravy:

zajistuje vykon funkce dopravniho Ufadu pro taxisluzbu podle zakona o silni¢ni doprave,
zajistuje vykon funkce dopravniho ufadu pro méstkou autobusovou dopravu (udéleni a
odnéti licence, schvalovani jizdniho Fadu),

zajistuje statni odborny dozor.

Vykon statni spravy na useku silnicniho hospodarstvi:

vykon pulsobnosti silni€éniho spravniho udfadu ve vécech II. a lll. tfidy a vefejné
pFistupnych ucelovych komunikaci v izemnim rozsahu obce s rozSifenou pusobnosti,
vykon pusobnosti silniéniho spravniho ufadu ve vécech mistnich komunikaci
v Uzemnim obvodu mésta,

stanoveni mistni a pfechodné Upravy provozu na pozemnich komunikacich v izemnim
rozsahu obce s rozSifenou pusobnosti,
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- vydava stanoviska k uzemnim plandm a regulaénim planidm a zavazné stanovisko
v Uzemnim fizeni z hlediska fe$eni mistnich a ucelovych komunikaci,
- statni odborny dozor na silnicich II. a Ill. tfidy, mistnich komunikacich a vefejné
pFistupnych ucelovych komunikacich v tzemnim rozsahu obce s rozSifenou pusobnosti.
Vybér spravnich poplatkd.
Prestupky podle zakona o provozu na pozemnich komunikacich.

Ostatni pfestupky a jiné spravni delikty v dopravé na svéfenych usecich vykonu statni spravy.

Prevence v oblasti bezpe€nosti provozu na pozemnich komunikacich (BESIP).

11. Odbor finanéni

Zajistuje:

- zpracovani ro€nich rozpoctl a rozpoctovych vyhledd,

- sledovani a kontrolovani rozpoctu v pribéhu roku,

- zpracovani zavérecneho uctu mésta,

- spolupraci s auditorem pfi provadéni pfezkoumani hospodareni mésta,

- zpracovani ro¢nich rozbort hospodareni mésta véetné finan¢niho vyporadani,

- spolu s fediteli prispévkovych organizaci pfipravu zavaznych ukazatelld pro jejich
hospodareni,

- zpracovani rozpoc¢tovych zmén a predklada je k projednani organiim mésta,

- zpracovani financnich analyz dle pozadavkl vedeni mésta,

- pfipravu finan¢nich podkladu pro zadosti o dotacni tituly,

- spravu mistnich poplatkli, zpracovava a predklada organim mésta obecné zavaznou
vyhlasku o mistnich poplatcich,

- evidenci a kontrolu uhrady ve8kerych pohledavek mésta,

- vymahani pohledavek mésta, ulozenych pokut, mistnich a spravnich poplatkl, provadi
kompletni pfipravu podkladl pro exekuéni Fizeni,

- vede podklady socialniho fondu méstského ufadu,

- vede hlavni pokladnu méstského uradu,

- vede Ucetnictvi mésta,

- vede mzdovou agendu mésta,

- zpracovava smérnice pro ucetnictvi a uctovy rozvrh,

- zajistuje platebni styk s penéznimi ustavy,

- vede knihy doslych a vydanych faktur,

- zpracovava finanéni, statistické a dafiové vykazy mésta,

- Ctvrtletné odsouhlasuje predkladané ucetni vykazy pfispévkovych organizaci,

- zajistuje evidenci a vydavani stvrzenek a pokutovych blokd,

- sleduje oddélené Cerpani ucelovych prostiedkd ze statniho rozpoctu a provadi jejich
vyucétovani na zakladé podkladl pfislusnych odbort,

- sestaveni pfiznani k dani z pfijmd pravnickych osob, k dani z pfidané hodnoty a
kontrolniho hlaseni,

- evidenci pofizeni investic a jejich zafazeni do uzivani,

- vede evidenci spotifeby pohonnych hmot za mésto, mési¢né predklada tajemnikovi,

- podili se na vefejnospravni kontrole.

12. Odbor rozvoje

Zajistuje:
- agendu spravy dotaci nebo jinych ucelové vazanych prostiedkd,
- provadéni kontroly €erpani a uziti dotaci nebo jinych ucelové vazanych prostfedkd,
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koordinaci €innosti souvisejicich s podavanim zadosti o podpory a dotace a pfijimanim
podpor a dotaci s plnénim zavazk( vzniklych pfijetim podpory a zavére¢nym cerpanim
podpory,

koordinaci zpracovani strategickych rozvojovych dokumenti mésta,

koordinaci rozvoje sportovni infrastruktury mésta pro vSechny skupiny obyvatel,
koordinaci uzemniho rozvoje, soukromych a vefejnych investic, pfipravuje podnéty pro
upravu uzemné planovaci dokumentace v souladu se strategickymi prioritami mésta,
koordinaci rozvoje osad,

koordinaci programu Zdravé mésto,

zpracovavani a pfedloZeni zavéreCnych vypofadani pfiznanych dotaci a podpor.

13. Ostatni zaméstnanci

Kontrolni pracovnik zajistuje:

provadéni vnitfnich a vefejnospravnich kontrol,

zpracovani pololetniho planu kontrolni ¢innosti,

provadéni vefejnospravni kontroly u pfispévkovych organizaci zfizenych méstem a
pfijemcl verejné financni podpory poskytované méstem,

zpracovani vyslednych materiald z kontrolnich akci, navrhovani opatfeni k odstranéni
nedostatkd a kontrolu jejich plnéni,

zpracovani rocni zpravy o vysledcich financnich kontrol dle zakona o finanéni kontrole a
pfislusné provadéci vyhlasky,

evidenci pofizeného movitého majetku mésta a prFipravu podkladi pro jeho
inventarizaci,

vedeni evidence a koordinaci pravnich pfedpisu mésta,

ucastni se na pozadani exekuci konanych ve spravnim obvodu mésta.

Personalni pracovnik zajistuje:

vedeni personalni agendy méstského Ufadu a zfizenych organiza¢nich slozek mésta,
vedeni personalni agendy feditelt zfizenych pFispévkovych organizaci,

vedeni personalni agendy jednatelt zalozenych pravnickych osob,

vyhotovovani dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér,

zpracovani platové agendy (platové vyméry apod.),

zpracovani podkladd pro mzdy, v€etné vypoltu stravenkového pausalu (pfipadné
evidence a vydej stravenek Gastro),

vede a zabezpecuje agendu dochazkového systému,

zajistuje tvorbu vnitfnich platovych predpis,

zajistuje realizaci vzdélavani ufednika,

vede evidenci dovolenych, pfes€asovych hodin a €erpani nahradniho a neplaceného
volna,

zpracovava agendu pracovnich urazd,

pfipravuje vybérova fizeni dle z&kona o ufednicich samospravnych celkd, vcetné
dalSich s touto agendou spojenych nalezitosti,

vede agendu nalezu a ztrat.

Vedouci komunikace zajistuje:

zodpovida za fadny vykon marketingovych a komunikaénich aktivit mésta — je ¢lenem
rady Vimperskych novin, spolupracuje s OSKCR a IC pfi prezentaci mésta na socialnich
sitich a v médiich, odpovida ve spolupraci s odbory na dotazy ob&and,

spolupracuje s méstskymi organizacemi (MEKS, IC, MK a galerie, MéPol, M&SI, ML,
MSD, Skoly — pfispévkové organizace) a informuje o jejich €innosti,

je pritomen na vSech RM, ZM a poradach vedoucich odbord — aktivné si sam hleda
témata, o kterych informuje,

spravuje Vimperské zpravodajstvi na webovych strankach mésta Vimperk, spolupracuje
s poskytovatelem webovych stranek na zpfehlednéni jejich obsahu,
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je garantem spravného vyuzivani vizualni identity mésta, kontroluje dodrzovani
nastavenych pravidel, vizualni identitu mésta ve spolupraci s OSKCR prib&zné rozviji,
koncepé&né rozviji marketingovou a komunikacni strategii mésta, pfipravuje stfednédoby
komunikacni plan a ro¢ni akéni plan marketingovych a komunikacnich aktivit,

nastavuje standardy a pravidla pro komunikaci mésta / méstskych organizaci ve vSech
komunikac¢nich kanalech,

podili se na pfipravé komunikace zasadnich a strategickych informaci mésta, pfipadné
je sam komunikuje,

nastavuje pravidla interni komunikace a zodpovida za jejich implementaci na Gradé
i v méstskych organizacich,

pfipravuje podklady pro pravidelné vyhodnoceni naplfiovani marketingové
a komunikaéni strategie, komunikacniho planu a pro vyhodnoceni dodrzovani
nastavenych pravidel v oblasti komunikace.
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